对墓穴占地面积超过规定标准的行为进行处罚流程图
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业务咨询电话：


殡葬管理处52624444


内部监督机构（法规职能）：


民政局办公室


内部监督电话：52673808


外部监督机构：市政府法制办


外部监督电话：57500374





经集体讨论后，决定给予行政处罚的，行政执法机关负责人签字，由执法人员制作《行政处罚决定书》，其中须告知当事人申请行政复议、行政诉讼的权利。并分别注明复议机关及复议期限、诉讼机关及诉讼期限；





由执法人员填写结案审批表，负责人签字盖章；执法人员书写结案报告，执法机关盖章。将上述资料存档、备案。





由执法人员将《行政处罚决定书》送达，被送达人、代收人签名。被送达人拒收的，送达人应注明拒收的理由，见证人、送达人签名。








存档


备案





做出处罚决定前，应将拟做出的行政处罚事实、理由及依据告知当事人。当事人有陈述、申辩和要求举行听证的权利





处罚执行


责任单位：殡管处


责任人：仲维亮


经办人：宁刚


电话：52624444时限：15日








送达处罚决定书


责任单位：殡管处


责任人：仲维亮


经办人：宁刚


电话：52624444时限：15日








做出处罚决定


责任单位：殡管处


责任人：仲维亮


经办人：宁刚


电话：52624444时限：15日








下达行政处罚预先告知书


责任单位：殡管处


责任人：仲维亮


经办人：宁刚


电话：52624444时限：15日








调查取证


责任单位：殡管处


责任人：仲维亮


经办人：宁刚


电话：52624444时限：15日








经初步调查，发现公墓墓穴占地面积超过规定标准行为的，执法人员应填写《立案审批表》，经批准后，依法立案查处





依法立案


责任单位：殡管处


责任人：仲维亮


经办人：宁刚


电话：52624444时限：15日











