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发放收养登记证


责任单位：社会福利和社会事务处


责 任 人：许健


电    话：52673816


工作时限：5个工作日





受理


责任单位：社会福利和社会事务处


责 任 人：许健


电    话：52673816


工作时限：5个工作日





申请材料是否齐全、符合法定形式标准





收养登记申请


申请人：收养人


申请表格：收养登记申请书


申请材料：申请书；年龄、婚姻、亲属关系、有无子女、职业、财产、健康、有无受过刑事处罚等状况的证明材料。








工作职责


根据受理人员提交的全部材料，提出审批意见，依法当场或在受理后10日内作出是否同意收养的决定。





工作职责


根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行核查；对申请人的申请是否符合法定条件、标准进行审查，调查询问，提出承办意见。





工作职责


审查申请事项是否属于本行政机关职权范围，申请材料是否齐全、符合法定形式。





工作职责


告知可以当场更正的错误后，申请人当场是否更正的；申请材料不齐全或者不符合法定形式，告知补正后，申请人是否全部补正申请材料。





审查


责任单位：社会福利和社会事务处


责 任 人：许健


电    话：52673816


工作时限：10个工作日





决  定


责任单位：社会福利和社会事务处


责 任 人：孙振全


电    话：52673840


工作时限：10个工作日





收养登记管理审批


法律依据：《中华人民共和国收养法》


收费：无


工作时限： 30日





是





否





工作职责


制定收养登记证，并通知申请人领取。





业务咨询电话：


社会福利和社会事务处 52673816


内部监督机构（法规职能）：


民政局办公室


内部监督电话：52673808


外部监督机构：市政府法制办


外部监督电话：57500374
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